
國立嘉義大學 

財團法人清誠教育事務基金會學生社團補助實施計畫 

109 年 11 月 2 日課外組組內會議訂定  

一、 設置緣起 

為鼓勵國立嘉義大學（以下簡稱本校）學生社團（含系學會）積極辦理志

工培訓及老人服務活動，發揚創校精神及服務助人之熱誠，特設置國立嘉

義大學財團法人清誠教育事務基金會學生社團補助實施計畫（以下簡稱本

計畫）。 

二、 申請資格 

國立嘉義大學課外活動指導組認定之正式社團及系學會。 

三、 申請程序 

(一) 欲申請活動補助之學生社團（含系學會），須備妥以下資料，經本校學

生事務處課外活動指導組核可後，始可補助。 

1. 國立嘉義大學學生社團活動申請表 

2. 活動企劃書 

3. 其他與活動企劃相關之資料 

（前述活動企劃書應詳附活動名稱、宗旨、主辦單位、協辦單位、

活動時間、地點、行程表、經費預算、預估效益及請求協助事項等。） 

(二) 申請之方式或要件未完備者，經通知後應於 5 日內補正，逾期未補正、

補正不全或無法補正者，不予補助。 

(三) 學生社團（含系學會）送交之企劃書內容，如有造假、浮報，則課外

活動指導組有權不予受理，如有異議者，請各學生社團（含系學會）

派員代表說明。 

(四) 若有特殊情形，未能於受理時段提出申請，須透過課外活動指導組認

可並於活動日前一個月向課外活動指導組提出申請。 

(五) 本計畫採年度審查，於上下半年受理申請，詳細受理時段及審查日另

行通知。 

四、 繳交成果 

接受申請補助之學生社團（含系學會），須於活動結束後 14 日內，提交完



整的成果報告書及活動照片檔案。 

五、 經費核銷 

(一) 接受申請補助之學生社團（含系學會）須於活動結束後 30 日內，繳交

以下資料進行經費核銷： 

1. 課外活動指導組核銷相關文件影本。 

2. 核銷單據（社團領據、社團支出明細表、社團黏貼憑證）。 

(二) 逾期未完成上述程序，視為放棄該項補助經費。 

六、 接受申請補助之學生社團（含系學會），如因故未能辦理活動者，應於預

定活動辦理起始日後一週內向課外活動指導組提出書面說明。 

七、 本計畫補助經費依補助年度預算辦理，每一場次補助經費依活動規模及重

要性核定之，補助額度以三千元至一萬元為原則。 

八、 本計畫經組內會議通過，陳學務長核可後實施，修正時亦同。 



 

國立嘉義大學學生社團活動申請表 

一、基本資料 

社團名稱  申請時間    年   月  日 

活動名稱  

活動時間 起    年   月  日 ~ 迄    年   月  日 

活動地點  

活動負責人/

聯絡電話 

總召： 

副召： 

活動性質 
□研習座談 □表演觀摩 □特色展現活動 □競賽活動 

□社區服務 □帶動中小學 □營隊  □其它_____________ 

二、預計參加人數(次) 

 工作人員  
其他活動參與者 

(被服務者) 

 

 

三、經費收支預算 

支出核銷單位：課外活動指導組 申請金額 核定結果 

經費來源 

教育部計畫 $  

學校配合款 $  

課外活動指導組  $  

其他： $  

合   計 $  

支出核銷單位：學生會 $  

經 費 收 入 預估金額 備    註 

報名費 $  

其他(贊助) $  

社 團 自 籌 $  

會辦單位 
※借用學校場地須加會場地管理單位，危險活動（登山等）須加會軍訓組。 

社章 指導老師簽名 課外組承辦人 課外組組長 學生事務長 

  

□已繳交保險投保證明資料。 

  

注意事項： 

一、社團辦理活動最遲請於活動日前 2 週連同活動企畫書及保險投保證明資料提出申請。 

二、請於活動日結束後 2 週內繳交活動成果、滿意度問卷並檢據核銷。 

三、遇發佈颱風、大豪雨、土石流等重大天災警報及遇強烈地震後，禁止出隊或辦理活動。 



國立嘉義大學 

學生社團活動成果報告書 

○○活動 

○○社團 

活動性質 

□研習座談 □表演觀摩 □特色展現活動 □競賽活動 

□社區服務 □帶動中小學 □營隊 □其它            

填表人：_______________ 

年    月   日 

社章 指導老師簽名 課外組承辦人 課外組組長 

    

※附件檢核表(請自行檢核) 

□活動申請表(含企畫書) 

□校外活動保險資料(含保險收據及保險名單) 

照片電子檔□已繳□未繳 

□PDCA 成果表（高教深耕計畫、余傳韜博士紀念學生社團補助案） 

 
備註: 

1.長期活動(例:課輔、帶動中小學等)，請以月為單位申請（可在活動申請名稱上註明：首部

曲、二部曲或第一階段、第二階段等）以利月結核銷。 

2.如為長期活動者，其檢討與分析可於整個活動後，最後一次成果中呈現。 



 

國立嘉義大學學生社團活動成果報告表 

一、基本資料 

社團名稱  

活動名稱  

活動時間     年   月  日起 ~    年   月  日迄 

活動地點  

二、參加人數(次) 

類型 男 女 小計 類型 小計 

A服務者(本校)    C受服務者(服務學習填寫)  

B服務者(校外)    D 參與活動者(非服務學習填寫)  

(A+B+C+D)合計：  人 

三、經費收支 

核銷單位 經費來源  核定金額(A) 實際核銷(B) 

課外活動 

指導組 

教育部計畫 

計畫名稱：

__________________ 

$ $ 

學校配合款 $ $ 

其他單位：_____________ $ $ 

課外組社評補助款 $ $ 

其他單位 

學生會 $ $ 

報名費收入 $ $ 

補助單位：_____________ $ $ 

社團自籌 $ $ 

合   計 $ $ 

 



成果報告書說明頁(本頁無須列印) 

※成果報告書內容應包含：(繳交資料請依順序排列) 

一、 活動準備期 

請填寫活動準備過程說明(包含籌備會議及行前會議) 

[應檢附資料：開會通知單、會議議程、會議簽到表、會議照片、會議

紀錄] 

二、 活動執行期 

請填寫活動執行過程說明、活動特色說明 

[應檢附資料：活動簽到表、活動照片、社員出席率分析] 

三、 活動成果及活動效益 

請填寫活動成果說明(包含活動檢討會議)、活動效益、未來活動建議 

[應檢附資料：反思暨滿意度問卷、開會通知單、會議議程、會議簽到

表、會議照片、會議紀錄] 

四、 問卷分析（建議社團繳交，有利於社團評鑑獲得較高分數及日後辦理活動時作為

參考。） 

 

 

 

※說明： 

1.以上除了第四項是建議社團繳交之外，其餘項目皆是必備項目，請自行複製

標題並填寫內容，依序排列相關文件。 

2.成果報告中應檢附 6 張活動照片，並將原始檔照片存至課外組電腦。 

3.以上相關文件公告於課外活動指導組/表單下載/社團活動資料表格項下。 

4.如有其他未盡事宜，請洽課外活動指導組。 


