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一、系辦方面

2.設定報名規則
設定微學分課程之報名

人數、報名期限等。

1.開課
自校務行政系統之會議

系統開設微學分課程。



系辦方面-開課

登入校務行政系統時，身分別請選擇行政人員。

請用系辦權限登入

由系統選單校內會議與活動管理會議與活動

基本資料進入開課畫面

路徑



開放

系辦方面-開課

1.類型選擇校內研討會

2.送審單位選擇綜合組

(折抵通識課程者請選通識組)
3.開放檢視欄位請選擇「開放」

4.開課完畢請通知教務處綜合組

承辦人進行後續作業

填入課程相關資料

請以0.5學分(9小時)為單位開設

課程，系列課程請分次開設。

範例：1學分的系列課程請分成

兩門課程來開設。

以0.5學分為單位開設課程



系辦方面-設定報名規則

由系統選單校內會議與活動管理

報名規則管理進入畫面

路徑

1.開啟開放報名功能

2.設定人數上限與報名時間(各系

自訂)

報名設定
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學生方面
115.01更新系統



二、學生方面-報名

路徑

校務行政系統微學分課

程選課，點選欲修讀之微

學分課程。



學生方面-報名

課程資訊

確認課程資料無誤後，點選我要報名。

報名資訊

輸入聯絡信箱後，點選報名，報名成功者，系統

將自動寄信告知。



學生方面-報名

個人報名紀錄

學生可至個人報名紀錄頁面檢視報名情形，必要時可在報

名期間內自行取消報名。



學生方面-成績暨修課狀況查詢

個人修課相關資料

學生可至學生微學分課程報名紀錄、簽到紀錄及成績查詢

等檢視報名狀況、簽到、成績及過往修課相關資料。



教師方面
113.07更新系統
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三、教師方面
微學分課程評量

老師依據學生的出席紀錄

與課程評量標準考核學生

通過與否。

提醒：老師必須送出點名

資料後，方可考核學生通

過與否，若未點名則無法

給成績。

點名作業

(線上或紙本均可)

使用微學分課程點名系

統於課程中線上點名或

印出簽到表紙本點名均

可，紙本點名之後將出

席狀況登錄至微學分課

程點名系統。
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教師方面-點名

登入校務行政系統之課程相關作業

點選微學分課程點名
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教師方面-點名(線上點名)
課程選取

填入學年/學期後，點選「查詢」

按鈕，選擇課程名稱，即可檢

視報名學生名單。

點名

勾選學生出席狀況後，點選「確

認存檔」按鈕即可完成點名；如

果要整班選取，可點選「全選」

按鈕，再點選確認存檔完成點名。

備註：點名完成後，可點選右方「點此前往微課程評量」

按鈕，即可進入課程評量系統。
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教師方面-點名(印出簽到表點名)
登入校務行政系統

若有紙本點名需求，點選微學分課程簽到表列印
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教師方面-點名(印出簽到表點名)

紙本點名

點選「產生簽到表」後即可下載

及列印紙本簽到表用於課堂上簽

到，惟課程結束後，請教師務必

至微學分課程點名系統進行線上

點名，方能進行後續課程評量。

課程選取

填入學年/學期後，點選「查詢」

按鈕，選擇課程名稱。
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教師方面-課程評量

登入校務行政系統之課程相關作業

點選微學分課程評量
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教師方面-課程評量

評量

勾選通過學生後，點選「確認存

檔」按鈕後即可完成課程評量；

評量結果會同步顯示於修課學生

之微學分課程介面，並自動轉入

教務系統。

課程選取

填入學年/學期後，點選「查詢」

按鈕，選擇課程名稱。
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