
財物報廢需求

財管系統列印報廢
單含減損單

單位主管核定

小型報廢品
(可自行搬運)

中型報廢品
(可自行搬運惟需搬運車

運輸)

大型報廢品
(無法自行搬運)

向事務組申請工友支援
(1人1車)及約定搬運時間

Email報廢單及報
廢品照片(pdf檔)至
資產組承辦人信箱

資產組判定是否為超
大型報廢品

資產組統一申請
工友支援

事務組排人力及
車輛協助搬運

1.原則與資產組電話預約時間
（每周三下午2:00-4:00）
2.特殊情形者另行電話預約

否

使用單位將報廢品及
表單送至倉庫

資產組人員點收

機關首長核章後辦理
財物除帳

完成報廢除帳程序

採就地標售使
用單位現地保

管廢品

是

國立嘉義大學蘭潭校區
財物申請報廢流程

註:
報廢品在未標售清運
前，應妥善保管，不得
隨意廢棄。

註：
電話：2717141蕭小姐
信箱:conch@mail.ncyu.edu.tw
主旨註明申請大型報廢品
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注意事項：
1.各型報廢品，報廢單請分開填寫，俾利財物減損作業。
2.報廢之大型財產(如:冷氣機、冰箱、冰櫃等)，使用單位宜於汰舊換新時，請廠商直接將廢品送至資產組報廢品倉庫。
3.財產資訊管理網頁系統網址：https://amsis.ncyu.edu.tw/sys_AMSIS/login.aspx

原則每月最後一
週週四統一搬運


