
五、門禁安全系統相關說明及操作步驟（如有修正以新公告為準） 
 
【第Ⅲ代門禁設備】門禁設備如右圖，        

◎設定保全方式： 

在一般狀態下(讀卡機『橙燈』恆亮),按【＊０１】鍵後

靠卡。 

保全設定完成，『紅燈』與『橙燈』將一起亮。 

◎解除保全方式： 

在保全模式下(『紅燈』與『橙燈一起亮)，按【＊０２】

鍵 靠卡 聽見嗶一聲 按個人卡片 4位數字密碼解除保

全。（如果還有用鑰匙上鎖，解除保全後，必須再用鑰匙開

門） 靠卡開門。 

 
 
【門禁汰換案設備】門禁設備如下圖， 

汰換案設定/解除保全方式： 

◎設定保全方式： 

按「個人卡片 4位數字密碼」 按「ENT」鍵

靠卡 『橙燈』亮 保全設定成功。 

◎解除保全方式： 

確定『橙燈』亮為已設保全狀態 按「個人卡片

4位數字密碼」 按「ENT」鍵 靠卡 『橙燈』

熄滅 保全解除成功 靠卡開門。 

◎注意：保全卡才有設定/解除保全權限！ 

 
【MT160 門禁設備】門禁設備如右圖， 

現場保全設定解除操作說明： 

◎設保全：按<F3>功能鍵(面板:保全解除中…請靠卡!) 靠卡

按個人密碼[4 位數字] 

按<Enter >(面板:保全啟用中…)。 

 

◎解保全：按<F3>功能鍵(面板:保全中…請靠卡!) 

靠卡 按個人密碼[4 位數字] 

按<Enter >(面板:保全解除中…請靠卡!) 

靠卡後開門。 

 

◎MT160 門禁設備(黑色中間有 TASHI 及<F1>~<F4>功能鍵，請

以面板文字判斷保全狀態！ 

 

◎<CE>功能鍵為輸入錯誤時或其他延時階段的取消，以準備重

新新的操作。 

◎操作過程中若鍵盤 3~5 秒未操作,以前操作失效，控制器返

回待機狀態。 



 
 

【MT180 門禁設備】門禁設備如下圖， 

現場保全設定解除操作說明： 

◎設定及解除保全方式，皆為按左下[＊]鍵 靠卡 

按個人密碼(4 位數字) 按數字鍵上方功能鍵最右側[Enter↴]鍵 
◎MT180 門禁設備，請以面板文字判斷保全狀態！ 

◎功能鍵 (右側第 2 個按鍵)為輸入錯誤時或其他延時階段的取消，以準備重

新新的操作。 

◎操作過程中若鍵盤 3~5 秒未操作,以前操作失效，控制器返回待機狀態。 

 

 
 



【第Ⅰ代門禁設備】 
『舊型』門禁設備（藍色讀卡機），門禁設備如下圖， 

 

一般模式讀

卡機狀態 

 
※門禁設備功能概述： 
（一）卡片類別  
１、一般卡：可在一般可開門時間使用，僅供出入使用。  
２、特別卡：可在非可開門時使用，如研究室門禁時間等。  
３、保全卡：可設定保全系統，如啟動保全功能，一般卡和特別卡均不可開門。  

（二）功能說明：  
１、長時間開鎖：表示該門不管制，即使門關上了，電鎖也不會鎖上，適用於

上班時間，出入方便，如在此時間外門鎖即自動上鎖，需用卡片始可開啟。  
２、每次開門時間：每次開門時間約為 5~10 秒。  
３、靠卡：即將卡片靠向讀卡機，約一秒鐘，讀卡機即可識別您的卡別並動作。  
４、可開門時間：在可開門時間內任卡片均可開門，通常為 6：00 至 22：00，

此項設定依各門禁管理員設定而異。  
５、未關門警告：若靠卡開門後，使用者沒有將門帶上(約 5~10 秒)，未關警

告即會響起，提醒使用者關上該門。  
（三）室內開門： 

按下室內的開門鍵，發出嗶一聲後則可開門；請隨手將門帶上，否則如有

設定未關門警告將會響起。  
◎ 若此門(出入人數多且頻繁或上下班時間)之設定為“長時間開鎖”，則不需

卡片即可直接開門進出  
 
 
※【第Ⅰ代『舊型』門禁設備】功能說明： 
◎一般模式：(第Ⅰ代『舊型』門禁設備) 

在一般正常模式下，讀卡機上的訊號燈，只有橙色燈亮起（最右邊）；

在此時，您可以正常開關門，程序如下：  
１、靠卡。  
２、靠卡後，綠色燈亮起，旋起即滅，並發出嗶一聲（表示開門程序正常）。

收卡。  
３、推門入內(每次開門時間約為 5~10 秒)。  

開門時間一到：(1)若門關上，電鎖將會鎖上。(2)若門未關上，未關門警

告即會響起，此時只需將門關上警報聲即停止，電鎖同時鎖上。  
◎以上步驟 1~3 為一次正常開門程序。 
◎在一般模式下，若靠卡後，紅橙亮起並發出嗶嗶嗶(三短聲)，則表示此卡

為無效卡或是毀損。 
◎保全模式：(第Ⅰ代『舊型』門禁設備) 

若紅色燈與橙色燈都亮起時，為保全模式，此時任何卡片均無法開門，若

要開門，則需先解除保全系統。  
◎紅橙燈亮起時表示系統保全中、或故障中，此時請不要靠卡或有任何開門

的動作，否則可能觸發保全警報。  



 
◎設定保全：(第Ⅰ代『舊型』門禁設備) 
若您的卡片為保全卡，則可以設定保全系統，步驟如下：  

１、按下讀卡機上的#鍵。  
(1).若綠色燈亮起並發出嗶一聲，即表示保全環境 OK，接步驟 2.。  
(2).若綠色燈亮起後，並發出嗶~嗶嗶嗶(一長三短聲)且紅色燈亮起，即

表示不可進入保全模式，此時請檢查是否所有門窗都有關好，且沒

有任何人員在室內；若 OK，請重覆步驟 1.。  
２、靠卡。  

(1).若卡片有效，則亮綠色燈並發出嗶嗶(兩長聲)，接步驟 3.。  
(2).若卡片無效，則會亮紅燈並發出嗶嗶嗶(三短聲)，此時請檢查並確定

您的卡片為保全卡；若是，請重覆步驟 1.。  
３、輸入密碼。  

每輸入一碼讀卡機亮一次綠色燈並發出嗶(一長聲)。  
４、輸入完畢後，再次靠卡。  

若完成，讀卡機上會亮起紅、橙兩燈，並進入保全模式。  
 

◎解除保全：(第Ⅰ代『舊型』門禁設備) 
若您的卡片為保全卡，則可以設定解除保全系統，步驟如下：  

１、按下讀卡機上的#鍵。  
(1) 若綠色燈亮起並發出嗶一聲，即表示開始解除保全環境，接步驟 2.。  

２、靠卡。  
(1)若卡片有效，則亮綠色燈並發出嗶嗶(兩長聲)，接步驟 3.。  
(2)若卡片無效，則會亮紅燈並發出嗶嗶嗶(三短聲)，此時請檢查並確定您

的卡片為保全卡；若是，請重覆步驟 1.。  
３、輸入密碼。  

每輸入一碼讀卡機亮一次綠色燈並發出嗶(一長聲)。  
４、輸入完畢後，再次靠卡。  

若完成，讀卡機上紅燈會熄掉，只留下綠燈，並進入標準模式。  
◎脅迫模式：(第Ⅰ代『舊型』門禁設備) 

用於人員被劫持，並要求解除保全功能。本項功能與正常解除保全模式

步驟相同，為在輸入密碼時將密碼逆向輸入（如：原來密碼為 1234，則

輸入 4321），此時亦會解除保全功能與正常狀況無異，但系統會主動通

知警衛室處理。  
＊若您的卡片為保全卡，則可以啟動反脅迫模式，步驟如下：  

１、按下讀卡機上的#鍵。  
(1)若綠色燈亮起並發出嗶一聲，即表示開始解除保全環境，接步驟 2.。  

２、靠卡。  
(1)若卡片有效，則亮綠色燈並發出嗶嗶(兩長聲)，接步驟 3.。  
(2)若卡片無效，則會亮紅燈並發出嗶嗶嗶(三短聲)，此時請檢查並確定您

的卡片為保全卡；若是，請重覆步驟 1.。  
３、輸入密碼。（反向輸入，如：原密碼 5678 即輸入 8765）  

每輸入一碼讀卡機亮一次綠色燈並發出嗶(一長聲)。  
４、輸入完畢後，再次靠卡。 

若完成，讀卡機上紅燈會熄掉，只留下綠燈，並進入標準模式。 


