
教務處綜合行政組 2024.12.12   下 午 2點

自我改善執行
成果報告撰寫
說明會
推動大學校院實習課程書面審查作業



撰寫說明

請就書面審查報告各項目所提改善建議，分別依序

說明具體改善措施及執行成果。



撰寫說明

請自行勾選目前改善進度

1.已改善：於 114年2月底前已完成改善者。

2.部分改善：正在進行改善，請寫出 預計完成的時間。

3.尚未改善：尚未有任何改善動作者。

如尚未改善但已納入改善計畫中，請一併於「改善措施之執行成果」

說明預定時程。



撰寫說明

請敘明改善的主要做法（主題、大方向）



撰寫說明

請列點敘明改善的細部執行事項及成果



撰寫說明

佐證資料編號格式「附件一之一 1-1-1：附件名稱

」，請依對應的項目編列。



撰寫範例



成果資料繳交

114年2月21日前

繳交期限

1.成果報告WORD檔
2.佐證資料PDF檔
3.核章封面PDF檔

上傳資料

路徑： NCYU_Public→ 教務處→實習課程

書面審查作業：自我改善執行成果報告書

上傳雲端

https://webhd.ncyu.edu.tw/cgi-bin/
https://webhd.ncyu.edu.tw/cgi-bin/


辦理實習課程應
建置之機制

1.督導合作機構的評選。

2.檢核及確認書面契約。

3.評估校實習成效及督導學生申訴、 爭議及意外

事件之處理。

4.督導學生實習期滿前終止實習之處理。

5.督導與合作機構訂定學生個別實習計畫。

6.督導實習訪視之落實。

7.其他學生權益保障相關事項。

校級

學生校外實習委員會

督導

法源：專科以上學校產        
學合作實施辦法第６條        



辦理實習課程應
建置之機制

1.整體規劃及 推動校外實習課程      。

2.確認  合作機構之評估結果及      選定。

3.擬定  書面契約及 學生個別實習計畫。

4.協調、 處理學生  申訴、 爭議及處理   意外事件  。

5.處理學生實習期滿前終止實習             。

6.追蹤處理及   檢討學生實習    輔導訪視結果。

7.其他學生權益保障相關事項            。

院、系、所、學位學程

學生校外實習委員會

執行

法源：專科以上學校產        
學合作實施辦法第６條        



• 掌握學生依實習計畫學習

情形
• 落實實習輔導及訪視       

實習中

優質實習課程
之關鍵要素

• 建立完善實習機制      
• 確實進行實習機構的評估         

與篩選 
• 與企業共同為實習學生擬         

定個別實習計畫     
• 辦理實習行前說明會與經         

驗交流 

實習前

• 落實實習成效的評估       
• 實習後之學習反饋與就業         

輔導

實習後

學校端



• 為實習生安排各階段培訓

內容
• 指派專人指導實習生       
• 確實依培訓計畫輔導實習         

生
• 提供實習薪資或津貼或其         

他福利 

實習中

優質實習課程
之關鍵要素

• 人資部門與業務部門共同         
討論及規劃實習期程之培         
訓計畫 

• 參與實習生之選用      
• 參與實習行前說明會       

實習前

• 參與實習學生之成效評估         
• 提供實習後留用機會及良         

好之留用條件    

實習後

企業端



系所開設實習課程，必須設有相對應的實習委

員會，明定會議成員，以及委員會職責，並落                  

實執行。  

不可以系務、 系課程
會議取代實習委員會



1.實習課程開始前，應針對該學期實習合作機構                  

進行實地訪視      。

2.評估實習機構及內容         是否符合學系專業、教育

目標及教育核心。

3.檢視實習場域的工作環境是否             合乎各項安全規

範、過往   是否有勞資糾紛或性平問題。

4.訪視後請做成紀錄，送實習委員會審核，再進                  

行媒合   。

實習機構評估
實習前



1.應於實習前完成簽訂，並為每位實習學生                  訂定

個別實習計畫。

2.合作機構依學生個別實習計畫提供實習生相關                  

實務訓練，並與學校指派實習輔導教師                 共同輔

導學生。 

3.為學生   投保相關保險。

4.明定  實習時間、實習內容、實習待遇、成績考

核等項目。  

簽訂實習合作契約
實習前實習前



1.指派實習輔導老師。       

2.定期或不定期前往        實地訪視學生實構    ， 以了

解習合約執行情形及學生實習成效               。

3.提供學生實習    輔導， 確保暢通的聯繫管道       

。

4.輔導訪視時應對確認各項學生權益事項                 ， 以

確實瞭解學生實習實況並做成             訪視紀錄。

輔導與訪視
實習中



1.邀請  合作機構主管與 學校指導老師共同參與並

評定成績    。

2.問卷調查    :

(1)合作機構：對實習課程暨實習學生               。

(2)實習學生：對校外實習課程            。

透過問卷調查，蒐集合作機構及實習學生對於實習                    

課程的改善意見，並據以滾動式調整課程規劃                    。

實習課程成效與評估 實習後



個別項目
說明

1.統一法規名稱： 國立嘉義大學＋學系名稱＋校外

實習實施辦法

2.請檢視是否有      敘明法規依據，若無，請增加。      

3.法規項次請依：一、         (一 )、 1、 (1)…排列

4.請各開課單位，依建議          成立實習委員會。

項目一之10



個別項目
說明

請檢視實習課程規劃，是否與必選修課程的核

心能力相連結，以落實產學接軌的最終目標。

項目一之17

實習合約簽屬方應為嘉義大學與實習機構，                 
合約簽訂    /用印需經過校審。      

項目二之7

請務必幫實習生投保（學系或實習機構），不                  
可讓學生自行保險，或由學生自己既有的保險                  
替代。 

項目二之10



常見問題
Q&A

Ａ 1：

• 應確實派員至實習場域內進行安全勘查，瞭解實習機    

構在場域與設備安全情形，以減少意外發生。                  

• 原則上   第1次合作之實習機構，學校仍應     於實習前派員

至實習機構實地進行評估；如為   長期合作之機構，後   

續 可考慮改以視訊等方式追蹤。

• 學生  自行尋找實習機構，     仍應依評估機制落實審核。         

Q1：學校辦理校外實習課程，應如何落實

實習機構評估作業？



常見問題
Q&A A2：是，可透過學生提供之實習申請書、信件

等佐證資料，進行合作機構評估作業。

Q2：實習如為選修課程 ， 且由學生自行

尋找合作機構， 學校是否仍需進行評估

機制？



常見問題
Q&A

A3：依「專科以上學校產學合作實施辦法」第6-1

條規定，學校辦理校外實習應與合作機構簽訂實                   

習合作契約；惟若實習機構無法配合法規遵循事                   

項，  建議另行媒合其他機構，以確保學生權益。

Q3：部分企業不願意簽定實習契約 ，

是否有相關配套措施？



常見問題
Q&A

A4：

• 如僅暫時無開設實習課程之規劃，改用其他課程            

取代，則    仍須提供改善報告。   

• 若是經系所課程委員會決議，該系所                未來皆不開

設實習課程，請於改善報告中            敘明該會議決議，

並提  供會議紀錄佐證。 

Q4：若原提供 111學年實習課程資料的系

所， 後來沒開設實習課程， 後續還需要提

供改善報告嗎?



1.修正校外實習課程        每一學分安排實習時間至少

18小時，至多 80小時為原則。 (第三點   )

2.敘明各級校外實習委員會各項任務。                (第四點   )

3.增列實習合作機構評估機制。             (第六點   )

4.修正校外實習申請程序，並敘明相關保險加保權                   

責單位，以保障實習生權益。             (第七點   )

5.敘明輔導老師訪視學生之義務。              (第十點   )

114學年度起適用

校訂校外實
習實施要點
修法預告
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