國立嘉義大學總統教育獎發展分組計畫徵聘工讀生 2 名
一、應徵資格
1. 具備基本文書處理能力，熟悉 Word、Excel、PowerPoint 等軟體操作。 
2. 歡迎大學三年級以上學生及研究所學生應徵。 
3. 個性細心負責，做事勤快，具主動積極之工作態度，並具良好溝通協調能力。 
4. 具交通工具者尤佳，必要時需協助往返蘭潭校區辦理相關事務。 
二、工作內容
1. 辦公室電話接聽。 
2. 公文收發、傳遞及行政文書處理。 
3. 資料整理與文書作業協助。 
4. 辦公室環境整潔維護。 
5. 其他臨時交辦事項。 
三、工作時間
週一至週五 08:10 至 17:00，實際排班時間可彈性協調安排。
四、工作地點
國立嘉義大學民雄校區科學館 212 室（總統教育獎發展分組計畫辦公室）
五、待遇
1. 時薪依勞動基準法及相關規定辦理，現為新臺幣 196 元。 
2. 依相關規定辦理勞工保險及勞工退休金等事宜。 
3. 每月工作時數約 30 至 40 小時，得依實際業務需求調整。 
六、應徵方式
1. 有意應徵者，請於 115 年 4 月 20 日（一）前，將個人履歷寄至：ncyu.pea@gmail.com。 
2. 資料審查：經書面審查合格者，將視需求擇優通知面試時間；未通過者恕不另行通知。 
3. 面試審核：參加面試者請攜帶學生證正本，以供查驗，驗畢後當場歸還。 
4. 錄取通知：錄取者將以電話或電子郵件通知；未錄取者恕不另行通知。 
七、聯絡方式
聯絡人：張育哲助理
聯絡電話：0988-768-333
電子郵件：ncyu.pea@gmail.com
計畫團隊
計畫主持人：師資培育中心曾素秋副教授
協同主持人：輔導與諮商學系吳芝儀教授
計畫助理：張育哲助理
國立嘉義大學總統教育獎發展分組計畫團隊 敬啟
