國立嘉義大學外國語言學系學生校外實習實施要點
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1、 國立嘉義大學外國語言學系（簡稱本系）為增進大學部學生實務工作經驗，以達到學以致用、提昇就業競爭力之目的，特依據「國立嘉義大學校外實習實施要點」訂定「國立嘉義大學外國語言學系學生校外實習實施要點」(簡稱本要點)。
2、 本要點所稱校外實習，係指本系所開設「業界實習」課程之校外實習，不包含師資培育法規定之教育實習。
3、 為推動學生校外實習相關工作，檢討實習成效，本系成立校外實習輔導小組。小組成員若干人，並由系主任兼任召集人，其餘成員由當年度的實習指導教師為當然成員，以及當年度實習班級導師及班代等共同組成，必要時得邀請業界代表、學界代表或相關人士代表等列席，討論學生實習相關事項。
4、 本系大學部學生於在學期間，在經認可之校外機構進行為期72小時且四週以上與本系相關之實習，成績及格方取得業界實習二學分。
5、 本系主動透過公民營機構、校友會、產學合作機構等，藉引薦、交流與洽談方式，徵詢優質企業以開發實習合作機會。實習場所則應選擇經政府登記核准，且具有良好制度及信譽，符合學生專長學習之機構作為實習單位，並應取得實習單位產學合作、建教合作或實習合約書。
學生自行選擇實習機構者，該機構須經本系校外實習輔導小組評估合格，始可辦理實習登記。
6、 本系於實習開始前舉辦行前說明會，並將工業安全與衛生、勞基法及實習規範、性騷擾防治宣導教育等基本議題納入說明，俾讓實習學生瞭解遵循，行前說明會相關紀錄應送教務處備查。實習報到前，學生應已參加勞工保險或自行加辦意外保險，並填送本校學生校外實習申請表且檢附保險證明文件。
7、 本系學生校外實習之指導教師之選定，需於業界實習科目開設之前一學期停課前二週內確認實習指導教師，並同時繳交實習生資料檔及實習計畫書、實習合約書、實習機構資料，必要時得申請延緩，但最晚需於正式實習之該學期開學第一週前繳交，且每位實習指導教師指導學生人數不限。
8、 實習指導教師負責不定期訪談所屬學生，必要時與實習單位聯絡與討論，以了解學生實習狀況，並協助學生解決在專業知識及適應上的問題。
9、 實習學生應遵守實習機構規定，不得遲到、早退或擅自離開實習場所，須服從實習指導教師與實習指導專家之指導。
10、 學生實習期間，如因事或因病無法參加實習，須向實習指導教師與實習機構之實習指導專家及本系辦理請假手續。
11、 實習學生實習完成後需撰寫「實習報告」，由實習機構及本系實習指導教師評分。學生校外實習成績的評分標準為出勤情況20％、實習技術及成效40％，實習報告40％，由實習機構及本系實習指導教師分別負責考核，成績各佔50％。此外，學生須參加系上成果發表會。
12、 學生如未參加校外實習，實習時間不足或實習成績未達六十分者，須再實習至通過為止。如因特殊原因，可經實習指導老師同意，中途更換實習機構，但其已實習日數不予承認。學生非經核可不得中斷實習，否則實習成績以零分計算。
13、 學生校外實習費用，包括實習費、往返機票、交通費、膳宿、簽證、保險等支出，除實習機構另有約定外，由學生自行籌措或申請相關獎補助。
14、 在校同時修習部分校外實習課程及其他課程者，應依規定繳交全額學雜費。
15、 本校學生因校外實習所受處分，認為違法或不當，致損害其權益者，得依本校學生申訴評議委員會設置暨學生申訴處理辦法向學生申訴評議委員會提出申訴。若因校外實習對於實習機構實習內容之管理措施或處理情形，認為實習權益受有損害者，得向本系校外實習輔導小組提出申訴。該校外實習輔導小組應邀請實習機構、實習學生及有關單位共同協商解決，並將協商解決方案，送請校級校外實習委員會備查。
16、 本要點若有未詳盡之處，得依據本校校外實習實施要點辦理。
17、 本要點經系務會議通過後實施，修正時亦同。
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