
 國立嘉義大學      99      年推動綠色採購績效方案  

一、 計畫的目的

（1）達成本校 99 年機關學校綠色採購比率 90％目標。

（2）教育宣導本校同仁認識綠色標章及選購環保產品。

（3）滿足各類評鑑之綠色採購項目指標，並獲優良績效。

（4）推動使用環保產品、珍惜資源、愛護地球。

二、 計畫緣由、前景 

政府機關綠色採購源自民國 90 年，該年為宣導鼓勵期，綠色採購目

標比率定為 30%。為倡導綠色消費，節省能資源及讓全民享有健康安全的

生活環境，自 91 年起要求行政院直轄機關推動綠色採購，購買符合「低污

染、省資源、可回收」之環保標章及第二類環境保護產品，99 年公告採購比

率目標值為 90%，為擴大本校綠色採購效能，爰訂定本計畫以獎勵優良工

作人員。

從 98 年執行經驗發現各單位儘管採購物品自由度下降，但經歷這段

時間的磨合與管控，已逐漸培養採購環保商品之習慣，相信本年執行績效

在去年優良基礎下，應能更上層樓再創績優。

三、 計畫內容

依教育部評核標準規定，1.綠色採購比率達成度（75％）、2.非指定項

目採購成效（5％）、3.機關綠色採購績效整體表現（20％）。以上 1、2 項為

實際採購績效，執行單位為各採購單位、下訂單位（總務處），第 3 項為

環安中心負責執行。各單位應盡分工充分執行並負本案成敗之責任。

本校內共計 192 個採購帳號，分由 192 位同仁執行採購作業，又綠色

採購指定採購項目計：

（1）辦公室文具紙張用品：辦公室自動化 OA 用紙、紙製文具、書寫用紙、

衛生用紙。

（2）辦公室用設備：電腦設備(包含個人電腦、主機、監視器、滑鼠、鍵盤、

列印機、碳粉匣)、黑白影印機、傳真機、多功能事務機、筆記型電腦。

（3）電器類：冰箱、冷氣機、洗衣機、微波爐、除濕機、飲水供應機、照明設

備(省能源精緻型螢光燈(CFL)、螢光燈啟動器、螢光燈管)。
（4）其他：省水馬桶、堆肥、清潔用品、水性塗料回收木材再生品。

共四大類 43 項產品。由上觀之，綠色採購人員及採購項目眾多，未免執行

紊亂無章法而抵減效率，擬制訂分工表，供各單位辦理採購及績效考核之

依據。

計畫相關單位與人員分工表



主要工作項目 內容 辦理期程 主辦單位

環保產品採購

指定採購項目務必採購具環保

標章產品，並請：1.註明標章

編號、2.或加註「本類無環保標

章產品」、3.或附奉核可免採購

環保標章產品簽呈。

經常性辦理 各單位

採購控管

指定採購項目中非環保標章產

品或無加註或未附核可簽呈，

則不予辦理下訂作業。

於委辦廠商合約中規定優先採

購環保品。

經常性辦理 總務處

綠色採購資訊宣導

轉知各單位採購人員各項綠色

採購資訊及上級機關公函公告，

相關訊息亦同時於網頁公告。

經常性辦理 環安中心

教育訓練
針對採購人員辦理 1場綠色採

購申報系統操作訓練。
7月 環安中心

申報確認

請購單位及下訂單位需於每月

25日前登入「綠色生活資訊網」

申報、修正、確認採購資料。

經常性辦理 各單位

季報陳核及公告
每季陳核季報表，並通知績效

不佳單位改善。

1、4、7、10月辦

理
環安中心

績效評核
依據採購比率及執行月確認績

效，計算績效評核作業。
年度終了後二

個月內。

環安中心

（下訂單位提

供採購資料）

獎勵

依績效評核結果，選取採購績

效卓著之單位或個人，專案簽

報敘獎。

年度終了後四

個月內。
環安中心

四、 計畫相關單位與人員

行政管理：環安中心

業務執行：總務處、各單位承辦採購人員

五、 計畫的時間

計畫實施期程：自核定後至 99 年 12月 31日止。

六、 計畫方法和實施

（1）環保產品採購

1. 遵照行政院政策，屬指定採購項目中之物品一律採購具環保標

章產品。

2. 並於請購單註明標章編號，或加註「本類無環保標章產品」，供



下訂審核。

3. 如有其他原因需購買非環保標章產品，請附奉核可採購非環保

標章產品簽呈，俾憑依據辦理下訂作業。

（2）採購（下訂）控管

1. 指定採購項目中屬非環保標章產品或無加註或未附核可簽呈，

則不予辦理下訂作業。

2. 於委辦廠商合約中規定優先採購環保品。

（3）申報確認

請購單位及下訂單位需於每月 25日前登入「綠色生活資訊網」/預覽
申報資料項下申報、修正或確認採購資料。

（4）綠色採購資訊宣導教育訓練

1. 對本校採購（下訂）人員辦理綠色採購申報系統操作訓練。

2. 轉知各單位採購人員各項綠色採購資訊及上級機關公函公告，

相關訊息亦同時於網頁公告。

（5）績效評核與獎勵

1. 本校每一採購帳號為一績效評核單位。

2. 年度評核如列優等，除主辦單位得依本校規定獎勵外，各採購

帳號依年度總採購金額排序等分 3組，金額較高之前      1/3      簽報      3  
名、中間      1/3      簽報      2      名  、較低      1/3      簽報      1      名  綠色採購績優且達      90  ％  

以上人員獎勵。

3. 採購比率相同者以採購金額高者優先，採購金額相同者以月確

認比率高者優先。

4. 本計畫依教育部或考核單位評核結果辦理。

七、 計畫預算
項次 品名 單價（元） 數量 合計（元） 用途說明

1 講師費 1,600 2小時 3,200 專題講座

2 交通費
台北-嘉義（高鐵往返）

1,080 2 2,160 講師交通費

3 場地佈置 1,500 1 1,500 紅布條

4 文件影印 3,000 1 3,000 活動宣傳

合計 9,860

八、 預期計畫結果、效果

（1）優先購買對環境衝擊較少之綠色產品，以鼓勵綠色產品的生產及使用，

帶動綠色消費風氣，達到環境保護的效益。

（2）利用管控手段達成本年本校綠色採購政策目標 90％以上。

（3）透過教育宣導使全體師生能夠更加了解環保標章及綠色產品對環保的

重要性。

（4）使全體師生能夠珍惜資源，愛護地球。



九、本方案奉校長核定後實施，修訂亦同。




