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項 目 審查

意見

備註

（一）內文字數及摘要格式

1 中文稿件字數以兩萬字為限，英文稿件字數以八千字為限。

（二）中、英文摘要撰寫格式

1 題目：標楷體（Arial）18號字，粗體，置中。

2 摘要/ Abstract：標楷體（Arial）14號字，粗體，置中。

3 摘要內容：新細明體（Times New Roman）11號字，靠左對齊，不分段落。

4 中、英文摘要，字數不超過 300字。

5 中文稿件：英文摘要置於文章後；英文稿件：中文摘要置於文章後。

6 關鍵詞二至五個，新細明體（Times New Roman），12號字，靠左對齊。

7 除專有名詞外，所有英文關鍵詞皆以小寫呈現。

8 行距與邊界：以 1.5行距為原則，上下左右邊界各為 2.5公分。

（三）內文撰寫格式

1 第一層標題：標楷體（Arial）14號字，粗體，置中，與前段落空一行間距。中

文編號為壹、貳、參…等，英文不需編號。

2 第二層標題：新細明體（Times New Roman）12號字，粗體，靠左對齊，無縮

排，與前段落空一行間距。中文編號為一、二、三…等，英文編號為 I.、II.、III.…

等。

3 第三層標題：新細明體（Times New Roman）11號字，靠左對齊，無縮排。中

文編號為（一）、（二）、（三）…等，英文編號為 i.、ii.、iii.…等。

4 第四層標題：新細明體（Times New Roman）11號字，靠左對齊縮排一字元。

中文編號為 1.、2.、3.…等，英文編號為 1.、2.、3.…等。

5 第五層標題：新細明體（Times New Roman）11號字，靠左對齊，縮排二字元。

中文編號為(1)、(2)、(3)…等，英文編號為(1)、(2)、(3)…等。

6 內文：新細明體（Times New Roman）11號字，分段落。

7 中文稿件統一使用全形標點符號；英文稿件統一使用半形標點符號。

8 參考文獻：抬頭同「內文第一層標題」方式，內容同「內文」方式，並依第七

版(2020)APA格式規定撰寫。

9 行距與邊界：以 1.5行距為原則，上下左右邊界各為 2.5公分。

（四）圖表與照片

1 圖之標題：置於圖的左上角；編號與標題分為上下兩行。

2 表之標題：置於表的左上角；編號與標題分為上下兩行。

3 表格格式：1.5 倍行距，只需上下框線加粗（框線樣式：1 1/2pt）。

4 圖表皆須配合正文用阿拉伯數字加以編號並使用粗體；與前後文空一行。


