
國立嘉義大學  園藝技藝中心 會場布置申請表 
                                   

     園藝技藝中心提供本校各處室單位舉辦之研討會及各項會議之 

室內布置，貴單位如須會場布置，請於會議時間前一至兩星期填寫以

下表單，填畢後請 e-mail至園藝技藝中心信箱 hptc@mail.ncyu.edu.tw，

並勾選〝要求簽收〞已確保本中心收到資訊，中心同仁會儘快與貴單

位聯繫，謝謝！ 

標題請填寫『 貴單位名稱 預定於 會議時間  作會場布置 』 

範   例：  研 發 處 預定於 9 8年 1 1月 1 0日 作會場布置 

＊為減少紙張浪費，本中心只接受電子檔訂單，如您有任何疑問或建議，請您與我們連絡！ 

                                    農學院  園藝技藝中心  271-7168  何綺真  小姐  

貴  單  位 
 

聯絡人 
 

聯絡電話 
 

會 議 名 稱 
 

布 置 地 點 
 

會議時間  

金     額 ＄           元整 
只接受 

計畫支付 
＊請填寫收據事由 

例：?月?日場地布置 

備     註 非蘭潭校區之單位，需自費＄2000-＄4000運費【承租廠商車載送】 

以   下   資   料   由   本   中   心   人   員   填   寫 

園技中心聯絡人 何綺真 聯絡電話 271-7168 手   機  

接收貴單位 

e-mail時間  
連    絡 

時    間 
 

收據交給 

貴單位 
 

到    場 

布置時間 
 

回    收 

布置時間 
 

植物資才明細

e-mail貴單位 
 

備    註  

  


