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國立嘉義大學土木與水資源工程學系水工與材料試驗場

公務車輛借用申請單                 
申請日期：    年     月     日
	申 請 人
(簽 名)
	
	授 課 教 師
(簽 名)
	

	事    由
(如有活動行程表請檢附)
	

	聯 絡 人
	
	聯絡電話
	
	乘車人數
	共        人

	用車時間
	自      年      月      日
	□上 □下 午      時      分起 (出發)

	
	至      年      月      日
	□上 □下 午      時      分止 (返校)

	行車規劃
	本校(蘭潭校區)  ~                                       (前往地點)

	備    註
	

	用
車
資
訊
	1.公務車車號：
2.油料、過路費、停車費用收取：
□本場支付 □申請人(單位)自理
□計劃項下支付
(說明：                         )
□其他
(說明：                         )
	財   產   管   理   人

	
	
	

	
	
	單   位   主   管

	
	
	

	說
明
與
注
意
事
項
	1.國立嘉義大學土木與水資源工程學系水工與材料試驗場公務車車輛，專供系務活動使用，並以教學、學術研究、研討會議等用途為原則，如學生校外教學活動申請公務車，其活動全程須有教師或職員領隊同行。
2.使用費用則依實際行程出車狀況，由申請人(單位)支付油料、過路費、停車費(或由指定經費自行核銷)。
3.請事先連絡財產管理人確認車輛調派，並於調派三天前繕寫借用申請單送水工與材料試驗場。如經核准後行車時間變更或取消，務必聯絡本場；另本場若有臨時重要活動或特殊因素等，則保留撤銷用車申請之彈性。
4.
搭乘者務請保持車內整潔，如會產生垃圾，請自備垃圾袋於歸還前清理乾淨並攜帶下車丟棄。

5.車輛使用期間由申請人(單位)妥慎保管並善加維護，不得私自移轉或借撥，亦不得為任何處分或擅為收益，且應依限歸還，如有遺失、毀損，應負賠償責任。

	歸還點收
	申請人(簽名)：                    點收人(簽名)：                        


