
場地借用申請作業流程(二) 

 

大學館 

 

演講廳 

 

演藝廳 

 

展覽廳 

 

校內單位借用 

 

校外團體 

或個人借用 

 

校內單位借用 

(一星期前申請) 

 

 

 

校外團體 

或個人借用 

(一個月前申請) 

 

 

 

洽大學館負責人排定

借用日期及時段 

 

行文或填寫申請表向總務組(大學館)申請借用 

(未排定日期及時段者，視同申請無效) 

 

電話通知或公文回覆，同意借用場地及相關器材 

 

洽人文藝術中心排定 

檔期及參展區域 

 

依本校場地設備提供管理要點及場地借用收費標準至總務組辦公室繳費 

(使用場地前一週繳費，逾時視同放棄借用) 

 

場地使用 

 

借用單位場地整理及恢復原狀 


