
新民聯合辦公室(教務)誠徵工讀生 公告 

新民聯合辦公室（教務）誠徵(白天班)工讀生 1 名 

一、工讀地點：新民校區聯合辦公室。 

二、工讀時間：週一至週五，上午半天。(開學初及寒暑假全天)。 

三、應徵條件： 

1. 本校學士班學生(進修學士班學生尤佳)。 

2. 具備基本文書能力（如 word、Excel、Power point）、熟練海報製作。   

3. 工作態度良好、認真負責，細心具耐性，能積極主動。 

4. 需長期工讀。 

 

四、工讀內容：  

1. 辦公室接聽電話，公文收發歸檔及傳遞。  

2. 聯繫學生轉知學校訊息。  

3. 教務相關業務協助、文書資料整理。  

4. 環境整潔維護。 

5. 其他臨時交辦工作事項。  

  

五、工讀待遇：2026年時薪 196 元(時薪依勞基法規定辦理)。  

  

六、甄選程序：  

1. 意者請於 115 年 9月 30日（星期三）下午 16 時前自備履歷表（附相

片）寄 E-Mail 至註冊與課務組信箱：register@mail.ncyu.edu.tw 信

件標題註明「應徵新民聯辦教務工讀生-○○○(姓名)」。  

2. 資料審查：書面資料審查後，審查合格者，以電子郵件或電話通知面

試。  

3. 面試審核：到場參加者，請攜帶學生證，以便驗證，驗畢後歸還。  

4. 甄選合格：面試合格者將以電話及電子郵件通知，未錄取者不另行通

知。  

5. 工作試用期 1~2 個月，考評合格正式進用。 

6.聯絡電話：05-2732986蔡先生或 05-2732951石小姐。  



國立嘉義大學 教務處（註冊與課務組） 
 

新民教務工讀生 履歷表 

 
 

中文姓名   

英文姓名   

學號  

 

系所   

班級   

性別 
 

□男 □女 
 

個人照片 

戶籍地   

通訊處  

 
出生年月日 

 
  年   月   日 

 
電話號碼 

 

住宅:( ) 
手機: 

 
電子郵件 

 

學歷 
 

學校名稱 
 

院系科別 
 

年級 
 

與工作相關之曾修習之課程名稱 

 

嘉義大學    

 
 
 
 
 
與工作相關 
之相關經歷 

任職機關名稱 
(或社團等組織) 

 

職務（工作）名稱 
 

負責工作內容 

   

   

   

 

證照類別  

應徵動機 

(每週可工 
讀時數) 

 

 
 
 

簡要 
自述 
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