
國立嘉義大學 115 年度教務處計畫專任行政助理徵才公告 

職務名稱 高等教育深耕計畫 A 主軸專任行政助理 

名 額 1 名(約用期限 115 年 12 月 1 日起至 116 年 12 月 31 日止，視計畫聘任) 

工 作 項目 

一、 辦理高等教育深耕計畫 A 主軸相關業務，工作項目摘錄如下： 
1. 各類創新計畫之規劃、撰寫、執行及核銷等。 
2. 配合計畫辦理相關培訓、活動、講座及成果展演等。 
3. 定期配合教育部彙整相關成果報告及計畫書等資料。 
4. 管考子計畫執行單位之績效指標資料彙整、修正及成果撰寫。 

二、 其他臨時交辦事項。 

應具資格

條 件 

1. 具備教育部認可之國內外大學學士或碩士學歷者，科系不拘。 
2. 具備公文撰擬、計畫執行、安排會議與活動籌畫辦理之能力。 
3. 具備獨立企劃與執行活動之能力，並能對計畫成果進行追蹤管考。 
4. 具備電腦文書處理應用及網頁管理之能力。 
5. 具備工作熱誠、良好溝通應對能力及危機處理能力。 
6. 具有執行專案計畫或相關工作經驗者尤佳。 

待 遇 月薪，學士畢 35,649 元起，碩士畢 41,219 元起，依據教育部及國立嘉義

大學相關聘任辦法給薪，附勞健保及勞退。 

報名期間 應於 115 年 11 月 20 日前送達國立嘉義大學教務處計畫辦公室（以郵戳

為憑）。 

工作地址 國立嘉義大學蘭潭校區 

甄選方式 
及 備 註 

一、 應徵資料文件： 
1.甄選報名表(欄位皆為必填，並請包含個人證件照、身分證影本) 
2.個人資料提供同意書 
3.最高學歷證明影本 
4.其他可證明工作能力之文件影本 

二、 經前階段書面審查合格者，另行通知面試相關資訊，條件不符者恕

不退件與通知。 
三、 其他說明：1.可親送或掛號郵寄至 600355 嘉義市東區學府路 300 號

「國立嘉義大學教務處計畫辦公室江小姐收」，並於信封上註明「應

徵高等教育深耕計畫 A 主軸專任行政助理」、姓名及聯絡電話。2.錄
取人員聘期視計畫經費續聘。 

四、 如有疑問，可電洽國立嘉義大學教務處計畫辦公室江小姐(05-
2717033)。 

 



國立嘉義大學高等教育深耕計畫 A 主軸專任行政助理甄選報名表 

                                                                填表日期：  年  月  日 
姓名  身分證號碼  出生日期    年  月  日 

個人證件照 性別 □男□女□其他 行 動 電 話  婚姻狀況 □已婚□未婚 

是否具身心

障礙身分 
□否 

□是（類別：           ） 

是否具原住

民族身分 

□否 

□是（族別：          ） 

E-mail  

通訊地址  

學歷 (請寫全銜並檢附最高學歷畢業證書影本) 

工作經歷 (簡述即可) 

專長 (請條列) 

簡要自述 (含對本工作之期許) 

1.是否為在學學生。□是  □否(註:專任助理不得為在學學生) 

2.是否為本校校長、應徵單位各級主管之配偶或三親等以內血親、姻親關係。□是  □否 

3.是否為支領月退休金（俸）之軍公教人員，或曾任公立機關學校、國營事業機構支領專案精簡加發慰

助金人員。□是  □否 

請貼國民身分證正面影本 請貼國民身分證反面影本 

備註：具身心障礙或原住民族身分者，請檢附相關佐證資料影本。 

應徵人員簽章：                  （請親筆簽名） 



 

個人資料提供同意書 

您好： 
為了保障您的權益，請務必詳細的閱讀本同意書之各項內容。 
1.國立嘉義大學(以下簡稱本校)取得您的個人資料，目的在於進行高等教育深耕計畫

徵才等相關工作，蒐集、處理及使用您的個人資料是受到個人資料保護法及相關法

令之規範。 
2.本次蒐集與使用您的個人資料，包含姓名、國民身分證統一編號(居留證號）、地址、

出生年月日、性別、照片、行動電話、E-mail、最高學歷、現(曾)任職機構、職稱、

參與社團及個人重要經歷等。 
3.您同意本校因高等教育深耕計畫徵才所需，以您所提供的個人資料確認您的身份、

與您進行聯絡；並同意本校於您錄取後繼續處理及使用您的個人資料。 
4.您可自由選擇是否提供本校您的個人資料，但若您所提供之個人資料，經檢舉或本

校發現不足以確認您的身分真實性或其他個人資料冒用、盜用、資料不實等情形，

本校有權停止您的報名資格、錄取資格等相關權利，若有不便之處敬請見諒。 
5.本同意書如有未盡事宜，依個人資料保護法或其他相關法規之規定辦理。 
6.您瞭解此一同意書符合個人資料保護法及相關法規之要求，具有書面同意本校蒐集、

處理及使用您的個人資料之效果。 
 
 
請擇一勾選： 

□我已詳閱本同意書，瞭解並同意受同意書之拘束 

□我不同意本同意書之內容 

 
 

立同意書人：_____________________(請本人簽章) 

 
 
 
 
 
 
 
 

中  華  民  國     年     月     日 

 
 


