
國立嘉義大學專案臨時辦事員職缺公告 

用 人 單 位 教務處(註冊與課務組) 

職 務 名 稱 專案臨時辦事員(職務代理人) 

名 額 1 名 

工 作 項 目 

一、新民校區獸醫學系、管理學院碩士在職專班及進修學士班學生
註冊與課務相關輔導及學籍管理(含校友)。 

二、受理進修學制校友申請教務文件及製發。 
三、教學大綱上傳管理作業。 
四、夜間工讀生值班及業務管理。 
五、日間工讀生及成績列印機管理。 
六、其他臨時交辦事項。 

應具資格條件 

一、具專科(含)以上學歷，有相關專職工作經驗者佳。 
二、熟悉註冊與課務法規。 
三、具服務熱忱、負責盡職，能獨立作業。 

報 名 期 間 自 115 年 11 月 02 日起至 115 年 11 月 05 日截止 

測 驗 項 目 
一、 電腦文書處理 20% 
二、 面試 80% 

工 作 地 址 國立嘉義大學新民校區【嘉義市新民路 580 號】 

聯 絡 方 式 及 
備 註 

一、 業務測驗項目：（一）電腦文書處理 20%（WORD、EXCEL、POWERPOINT）

(二)面試 80%。 

二、 意者請填妥「國立嘉義大學契僱人員及專案工作人員甄選報名表及

擬任具結書」，並檢附最高畢業學歷證書（國外學歷者請檢具駐外單

位驗證證明）及經歷資料等影印本，於上開期限前寄（送）達嘉義

市鹿寮里學府路 300 號「國立嘉義大學教務處註冊與課務組」收，

請於信封上註明「應徵專案臨時辦事員」，並註明應徵者姓名及聯絡

電話。資料經審查合適者將擇優另行通知面試及相關測驗，未檢齊

相關證件資料、逾期或不合適者恕不受理。(聯絡電話：05-2717022，

聯絡人：買先生) 

三、 工作期間自報到日起至 115 年 12 月 31 日止，或代理原因消滅被代

理人回職復薪前一日止。 

四、 「國立嘉義大學契僱人員及專案工作人員甄選報名表」請至本校人

事室網頁/表單下載區下載（契僱人員及專案工作人員甄補相關書

表）。 

五、 本職缺除正取 1名外，並得視成績增列候補名額 2名。薪資報酬依

本校契僱人員及專案工作人員報酬標準表規定支給，具專科學歷自

新臺幣 2萬 9,906 元起薪，具大學學歷自新臺幣 3萬 1,297 元起薪，

另配合行政院政策，月薪未達 115 年每月最低工資 1.1 倍(新臺幣

32,450 元)者，以每月最低工資 1.1 倍支給。 

六、 報名人員與本校校長及應徵職務之單位主管非屬配偶及三親等以內

血親、姻親，始得進用。 
 


