臺灣手語教學人員培訓行政作業計畫
專任助理徵聘
【職務說明】
· 職務類別：專任助理
· 工作性質：全職
· 上班地點：國立嘉義大學民雄校區
· 管理責任：不需負擔管理責任
· 出差外派：偶有出差、不需外派
· 上班時段：08:00-17:00  (上下班彈性半小時，12:00-13:00為午休1小時)
· 休假制度：週休二日，視工作情況調整
· 可上班日：兩週內
· 需求人數：正取1人；備取1人
【履歷投遞期限】即日起至職缺聘滿為止
【聘 期】計畫執行期間
【待 遇】
月薪，大學畢業36,174元起，碩士畢業41,370元起，依國立嘉義大學研究計畫專任研究助理薪資支給表為基準，具勞健保。
【應徵條件】
1. 具備教育部認可之國內外大學學士或碩士學歷者。
2. 具備電腦文書處理應用及網頁管理之能力。
3. 具備公文撰擬、計畫執行、安排會議與活動籌畫辦理之能力。
4. 具備良好理解能力及溝通應對能力。
【工作內容】
1. 執行「臺灣手語教學人員培訓行政作業計畫」為主要業務。
2. 處理本計畫工作項目，辦理培訓、報告撰寫、資料整理、行政文書等工作。
3. 協助經費核銷、公文製作、學員及學校接洽等行政事務。
4. 處理主管交辦事項。
【甄選方式】
(一) 請將下列資料電子檔(.pdf)寄至承辦人信箱lijing00@g.ncyu.edu.tw，主旨載明「應徵手語計畫專任助理」，進行書面審查：
1. 履歷表（請參照附件一，每個欄位皆為必填）。
2. 最高學歷證件影本。
3. 其他可證明工作能力之文件影本。
(二) 經前階段書面審查合格者，另行通知面試相關資訊。

臺灣手語教學人員培訓行政作業計畫附件一

應徵專任助理履歷表
	姓  名
	
	（大頭照）

	性  別
	□男    □女    □其他
	

	出生年月日
	民國     年	   月	    日
	

	身份證字號
	

	通訊地址
	

	連絡資訊
	手機：
Email：

	學歷
	(請寫全銜)

	工作經歷
	(簡述即可)

	專長
	(請條列)

	自傳
	(300-500字即可)

	其他備註
	(是否具特殊身分：弱勢、身障、本校教職員工親屬)
(或其他想告知事項)



