校內簽呈



主旨：有關大學 ( University) 擬選送學士班學生至本系進行短期實習乙案，簽請核示。

說明：
1、 大學為本校姊妹校，該校學院 Dr.  擬選送學系(Department of )學士班生，於年月日至年月日至本系進行實習暨學術交流月/天。
2、 (可多敘明接受實習生理由)
3、 本案緊急連絡人資訊：國內聯絡人：/電話：/email：；國外聯絡人：/電話： /email：
4、 本案屬國際學術交流，並考量學生經濟現況，該生於本校實習期間擬入住校區研究生宿舍，期住宿費用能依本校學生標準收費。
5、 檢附該生簡歷及成績單，詳見附件1及附件2。
6、 (復依教育部「外國籍學生至中華民國各級學校及教育機構實習要點」所訂，外國籍學生來臺實習經接待單位審查評估合格，得於實習期間開始至少一個月前檢送以下資料函報教育部備查：學生基本資料、實習計畫、學生護照影本、學生就讀學校出具之在學且實習計畫為其課程或畢業條件等證明等文件。)
如需報部再附帶這句

擬辦：
1、 如奉核可，惠請學生事務處協助保留該生宿舍床位事宜。
2、 擬請總務處文書組協助於實習資料表用印，另依說明六函報教育部備查，謹敘函(稿)併陳核示。如需報部再附帶這句


函報教育部



主旨：檢陳國大學學生至本校學系實習案相關資料，請鑒核。

說明：
1、 依據「外國籍學生至中華民國各級學校及教育機構實習要點」辦理。
2、 姊妹校大學學生(國籍，年月日生)擬自年月日至年月日間至本校學系實習，實習指導老師為教授。
3、 檢陳本案「外國籍學生至中華民國各級學校及教育機構實習資料表」、實習計畫、外國籍學生護照影本、學生在學證明及實習計畫為其課程或畢業條件之證明等文件各一份。
