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農委會計畫經費報支注意事項

日期：109年11月4日



簡報大綱
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1.計畫申請(1/3)

◆ 計畫執行單位應依農委會計畫研提及管理手冊及農委會主管計畫補助基
準規定研提計畫，其預算科目、代號及執行基準，除農業科技研究發展
計畫應依附表一之一外，其餘計畫應依附表一規定編列並據以執行。

 附表一：計畫預算科目分類代號與其編列及執行基準表(農業科技研究發

展計畫外之其餘計畫)

 附表一之一：農業科技研究發展補助項目與其編列及執行基準表
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1.計畫申請(2/3)
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人事費

◆ 計畫專任助理人員薪俸不得編列不休假獎金及旅遊補助等其他項目。

業務費

◆ 按日按件計酬金按下列標準編列：專科畢及以下1,266元/日、大學畢
1,304元/日、碩士畢 1,403元/日。

◆ 研究主持人費屬統籌計畫主持人：計畫總經費2千萬元以上，主持費以2  
萬元/月為上限；2千萬元至1千萬元間，主持費以1萬5千元/月為上限；1 
千萬元以下，主持費以1萬元/月為上限，並以支領一份為限。
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1.計畫申請(3/3)
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業務費

◆ 研究主持人費屬單一及細部計畫主持人：農委會及所屬之單一及細部計
畫僅限一人編列，主持費均為6千元/月為上限。

◆ 兼任研究助理（研究生）之酬勞大專學生每月最高不得超過6千元；碩
士班研究生每月最高不得超過1萬元；博士班研究生未獲博士候選人資
格者每月最高不得超過3萬元；已獲博士候選人資格者每月最高不得超
過3萬4千元。
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2.計畫請款

◆ 計畫執行單位應依農委會核定之計畫經費撥付明細表或合約規定，分
次申請撥付。但計畫經費在新臺幣一百萬元以下或情況特殊者，得申
請一次撥付。

◆ 計畫執行單位申請撥付各期經費，應檢附請款收據或發票；申請撥付
第二期以後經費，除經農委會同意者外，應以前期已撥經費執行達百
分之六十以上，始得撥付。
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3.計畫支用

 計畫經費不得用作下列各款開支：
(一)不合計畫之支出。
(二)購買計畫執行單位本身之物資。但因業務需要，於自營超市以市場價格取得者，不在

此限。
(三)交際應酬費用、贈款及各種私人用款。

 講座鐘點費及出席費-核銷時須檢附課程表或會議簽到記錄。

 臨時工資及專兼任助理-於第1次報帳須檢附約用書(最高學歷證明影本)報支。

 物品-應以採購執行計畫所需之物品為限，避免一般事務性之支出，如照相機、印表機
、計算機等。

 國內旅費-1.應依「國內出差旅費報支要點」及「各機關派員參加國內各項訓練或講習費用
補助要點」辦理。2.臨時人員如確有派遣出差之必要，其各項權利義務應事先妥適規劃，
並以契約方式明定。
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4.計畫流用變更-科技計畫(1/7)
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 農業科技研究發展計畫預算變更及經費流用規定如下：
(一)原未核給之補助項目（業務費、研究設備費、國外差旅費），於計畫執行期間經檢討確 為
計畫需要者，計畫執行單位應事先報經農委會同意增列，所需經費由其他補助項目流用。 但增
列研究設備費項目，其經費額度在新臺幣5萬元以下者，執行單位得依內部行政程序辦理， 免
報農委會。
(二)同一補助項目內之支出用途於計畫執行期間經檢討確為計畫需要，計畫執行單位得逕依
其內部行政程序辦理變更，所需經費於該補助項目項下調整。但計畫內核有博士後研究人員
費用者，不得調整至其他用途。
(三)計畫內未核有「補助-經常門」及「補助-資本門」者，於計畫執行期間經檢討確為計畫
需要，計畫執行單位應事先報經農委會，始得辦理支用；有賸餘者，計畫執行單位亦應事先
報經農委會同意，始得調整至其他用途。
(四)依第二款規定辦理研究設備費變更者，其變更之設備單價達新臺幣50萬元以上者，應函
知農委會備查。



4.計畫流用變更-科技計畫(2/7)
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農業科技研究發展計畫預算變更及經費流用規定如下：

(五)任一補助項目經費因計畫需要，須與其他補助項目互相流用者，依下列規定辦理：
1.其累計流出及流入均未超過該項目原核定金額百分之五十者，計畫執行單位得依

內部行政程序辦理。
2.任一項累計流出或流入占該項目原核定金額百分之五十以上者，計畫執行單位應

事先報經農委會同意，始得流用。但研究設備費流入後總額在新臺幣5萬元以下

者，計畫執行單位得依內部行政程序辦理，免報農委會。
(六)計畫執行單位應將各計畫依前五款規定辦理變更或經費流用之支出用途及經費相

關文件，併附於各計畫原始憑證，以備查核。
(七)管理費不得自其他補助項目流入。



4.計畫流用變更-科技計畫(3/7)

• 李教授承接農委會科技計畫，核定項目為業務費及管理費，因配合計畫執

行需至野外調查，擬於業務費項下新增國內旅費(申請時未編列)，李教授 詢
問變更程序需檢附何種文件?以及是否需報請農委會同意?

• 依行政院農業委員會主管計畫經費處理作業規定第12點，農業科技研究發

展計畫預算變更及經費流用規定，同一補助項目內之支出用途於計畫執行 期
間經檢討確為計畫需要，計畫執行單位得逕依其內部行政程序辦理變更， 爰
本案李教授僅需填寫本校「行政院農業委員會主管計畫經費流用變更申請表(

農業科技研究發展計畫專用)」並經計畫主持人核章後送至本室即可，免報農
委會。
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4.計畫流用變更-科技計畫(4/7)
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李教授承接農委會科技計畫，核定項目為業務費及管理費，因配合計畫執

行需至法國進行研究，擬於計畫項下增列國外差旅費(申請時未編列)，李
教授詢問變更程序需檢附何種文件?以及是否需報請農委會同意?

依行政院農業委員會主管計畫經費處理作業規定第12點，農業科技研究發

展計畫預算變更及經費流用規定，原未核給之補助項目（業務費、研究設

備費、國外差旅費），於計畫執行期間經檢討確為計畫需要者，計畫執行

單位應事先報經農委會同意增列，所需經費由其他補助項目流用，爰本案

李教授需填寫「行政院農業委員會主管計畫預算變更明細表」並函報農委

會同意後始得辦理變更。



4.計畫流用變更-科技計畫(5/7)
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李教授承接農委會科技計畫，核定內容為業務費10萬、國外差旅費5萬元，

因配合計畫需求擬由業務費流出6萬元至國外差旅費使用，李教授詢問變
更程序需檢附何種文件?以及是否需報請農委會同意?

依行政院農業委員會主管計畫經費處理作業規定第12點，農業科技研究發

展計畫預算變更及經費流用規定，任一補助項目經費因計畫需要，須與其

他補助項目互相流用者，累計流出或流入占該項目原核定金額百分之五十

以上者，計畫執行單位應事先報經農委會同意，爰本案李教授需填寫「行

政院農業委員會主管計畫預算變更明細表」並函報農委會同意後始得辦理

變更。



4.計畫流用變更-非科技計畫(6/7)
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除農業科技研究發展計畫外，其餘計畫預算變更及經費流用規定如下：
(一)計畫執行期間，各一級用途別科目間須流用者，除人事費外，其餘流入或流
出之數額未超過原預算數額百分之二十者，得由計畫執行單位自行核定。但資本
門不得流為經常門。
(二)前款人事費除因政府規定基準調整增加而有不敷者，得自其他科目流入外，
不得自其他科目流入，有賸餘者，亦不得流出。
(三)雜支科目實支數最高不得超過原核定金額或該計畫農委會預算總額扣除設備
及投資、獎補助費後之百分之十，未按前述規定者，其相關支出，應予剔除。 (
四)計畫執行單位執行計畫，因客觀條件變更致原核定預算不能配合需要而又未
能依前三款規定辦理者，應填具預算變更明細表並敘明理由於計畫結束二個月前
申請變更預算。



4.計畫流用變更-非科技計畫(7/7)
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王教授承接農委會非科技計畫，核定內容為業務費項下二級用途別科目，

物品15萬、運費2萬，因配合計畫執行擬將物品流出1萬元至運費使用，試
問變更程序需檢附何種文件?以及是否需報請農委會同意?

依行政院農業委員會主管計畫經費處理作業規定第13點，除農業科技研究

發展計畫外，其餘計畫預算變更及經費流用規定，各一級用途別科目間須

流用者，除人事費外，其餘流入或流出之數額未超過原預算數額百分之二

十者，得由計畫執行單位自行核定，因本案為二級用途別之流用，爰本案

僅需填寫本校「國立嘉義大學計畫經費流用變更申請表」並經計畫主持人

核章後送至本室即 可，免報農委會。



5.計畫結報

計畫執行單位應於會計年度結束後五日內或於計畫結束後二週內將帳目結清，並至農委會網站
【首頁／主題網站／農務資源／計畫經費網路作業系統】，登打及列印結束會計報告、配合款實
支數明細表，結束會計報告及配合款實支數明細表第一聯及第二聯用印後儘速函送農委會。

計畫主持人 函

實施校務基金之學校及中央研究院科學研究基金接受農委會計畫，其結餘款、利息收入及其他收
入免予繳回農委會。但有下列各款情事之一者，應繳回農委會：
(一)依行政院農業委員會科學技術研究發展成果歸屬及運用辦法規定應繳回之研發成果收入。
(二)未執行之工作項目。
(三)未購置計畫核定之研究設備。
(四)經抽查剔除之經費。
各項表報均應送農委會。
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簡報結束
敬請指教
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