
校外實習應繳資料清單 2025.3.5 

1.下學期初(2.3 月)參加實習說明會(由大四學長姐分享實習經驗&系辦說明實習申請) 

2.確定實習機構與實習時間後，至系辦填寫投保資料和繳費。 

3.最遲請於 5 月 13 日前確定實習機構並完成：前置作業、（線上）申請系統、（紙本）校外實習相關表格！  

實習任何相關資料或問題，請在研究生林詣恩有在系辦排班時再至系辦，其餘時間恕不受理。 

前
置
作
業 

5 月 13 日前完成 自我檢核(已完成 v) 

已確定實習機構與實習時間 
 

已至系辦填寫投保資料 
 

已至系辦繳交意外險費用 
 

已確認實習單位是否提供薪水 
 

 

 

 
 

 



︵
線
上
︶
申
請
系
統 

需要上傳資料 5 月 13 日前完成備註 自我檢核(已完成 v) 

已送出線上申請系統 

*線上填寫路徑：校務行政系統－校外實習申請 

*系統審核流程：（請自行上網追蹤審核進度是否有被退件） 

學生送出後->授課教師審核->系辦審核->教務處審核->學務處審核->秘書室審核＝完成        

 

 

已確定線上申請系統「秘書室」完成審核  



 5 月 13 日前完成(請按照下方排列順序一起繳交) 

︵
紙
本
︶
校
外
實
習
相
關
表
格 

需繳交的資料 備註 自我檢核(已繳請 v) 

校外實習申請表(附件二) 

系網 

1.請至系網表單下載找尋「檔名：國立嘉義大學校外實習相關表格」 

2.校外實習合約書： 

＊＊＊紅字要改成黑字，實習合約書列印兩份，公司要用印完，送至系辦進行

本校用印 ＊＊＊ 

 非雇傭關係版本： 

    無勞保無提供薪水（若僅提供獎學金、實習津貼都屬非雇傭關係） 

 雇傭關係版本： 

       公司有勞保有支薪 

 

家長同意書(附件三)  

校外實習合約書(附件四) 

實習學生名單 

 

 

 

 

 



4.請於實習完成後一起繳交以下表單 

︵
紙
本
︶
校
外
實
習
相
關
表
格 

需繳交的資料 備註 自我檢核(已繳請 v) 

週報表(附件五) 

系網 
檔名： 

國立嘉義大學校外實習相關表格 

 

校外實習評分表(附件六)  

學生校外實習課程問卷調查表(附件七) 
 

 


